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	ACTA DE AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL

	LUGAR
	[bookmark: _GoBack]FECHA
	HORA

	
	
	INICIO
	FIN

	
	
	
	

	No. DEL PROCESO: CB-SASI-XXX-XXXX

	[bookmark: RANGE!A1:C27]OBJETO

	“(…)”


	
	OBJETIVO

	
Siendo las _________ del día ___________, se da inicio a la Audiencia de Subasta Inversa Presencial del Proceso de Selección Abreviada No. ____________, cuyo objeto corresponde a “(…)”.



	
ORDEN DEL DÍA


	1. LECTURA DE LOS FUNCIONARIOS Y ASISTENTES.
2. OPORTUNIDAD DE SUBSANACIÓN Y ACLARACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES.
3. LECTURA DE LOS PROPONENTES HABILITADOS.
4. LECTURA DE LAS REGLAS DE LA AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA, SEGÚN PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO.
5. APERTURA DEL SOBRE DE LA OFERTA INICIAL DE PRECIO E INICIO DE LOS LANCES.
6. ADJUDICACIÓN.
7. CIERRE.



	DESARROLLO TEMATICO

	1. LECTURA DE LOS ASISTENTES

	
POR PARTE DE LA CONTRALORIA DE BOGOTA D.C.:

· - Director Administrativo
· – Subdirector de Contratación
· – Subdirector Financiero

POR PARTE DE LOS PROPONENTES: 

· Se relacionan en la planilla de asistentes. 

A la entrada de la sala, se corroboró la debida Representación Legal de cada Oferente habilitado para participar en el desarrollo de la audiencia y para efecto de los lances.


	2. OPORTUNIDAD DE SUBSANACIÓN Y ACLARACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES.

	
Se les concede el uso de la palabra a los Proponentes para que en caso a que haya lugar aclarar o subsanar sus propuestas.

	3. LECTURA DE LOS PROPONENTES HABILITADOS.

	
Que dentro del plazo del cierre y recepción de las propuestas, se presentaron los siguientes proponentes: 

________________________________________

Es decir que de acuerdo a la oportunidad de subsanación, el consolidado del Informe de Evaluación Definitivo publicado el día XX de XX de XXX, de los requisitos habilitantes de las propuestas presentadas, fue el siguiente: 

	No. 
	PROPONENTES
	JURIDICO
	TÈCNICO
	FINANCIERO

	
	
	HABILITADO
	HABILITADO
	HABILITADO

	
	
	SI
	NO
	SI
	NO
	SI
	NO

	1.
	
	
	
	
	
	
	




	4. LECTURA DE LAS REGLAS DE LA AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA, SEGÚN PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO.


	
Lectura de las reglas de juego contenidas en el numeral 4.2 SUBASTA Y ADJUDICACION del Complemento del Pliego de Condiciones.

En la presente convocatoria, se adelantará la Audiencia de Subasta Inversa bajo las siguientes reglas:

Para que una subasta pueda llevarse a cabo deben estar habilitados por lo menos dos proponentes, que cumplan con la Ficha Técnica siendo así, el procedimiento atenderá lo dispuesto en el Artículo 2.2.1.2.1.2.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, el cronograma del proceso y será el siguiente:

1. A la audiencia pública de subasta inversa presencial se le dará inicio y en la fecha y hora establecida en el Cronograma del Proceso de este Pliego de Condiciones. Para ello asistirán el proponente o el representante legal en la fecha y hora señaladas cuando se trate de personas jurídicas o de consorcio o uniones temporales que se encuentren habilitados, con el documento de identificación correspondiente. En caso de apoderado, deberá allegar el poder respectivo en el cual se determine que está ampliamente facultado para participar en la audiencia y hacer lances para mejorar la oferta económica inicial dentro de la subasta. El poder se debe presentar con las formalidades que establece la ley para este tipo de documentos, es decir debidamente autenticado ante notario público, con nota de presentación personal. 

2. Para abrir el sobre económico, primero se deben admitir las ofertas que cumplieron con los requisitos habilitantes y técnicos exigidos en el Proceso. Así, la entidad procederá a abrir exclusivamente el sobre económico de las ofertas admitidas.

Acto seguido se verificará que cada una de las ofertas contenga la totalidad de los BIENES requeridos para el desarrollo del objeto contractual. Así mismo verificará que el valor de la propuesta económica inicial y que cada uno de los precios de los ITEMS se encuentren por debajo de los precios unitarios del estudio de mercado.

Seguidamente y una vez ofertados la totalidad de los BIENES y SERVICIOS que se registran en LA FICHA TECNICA y en el Anexo No. 5 de la oferta inicial de precio de la misma se comunicará a los asistentes a la audiencia cuál fue el menor precio inicialmente ofertado PARA LA TOTALIDAD DE LOS ITEMS, con el fin que los proponentes a participar del mismo procedan a realizar lances para mejorar su oferta económica inicial de PRECIO. En caso que alguno de las propuestas económicas no contengan la totalidad de los servicios y bienes solicitados automáticamente se generará el rechazo de la oferta y por consiguiente no podrá participar en la Subasta. 

3. En el evento en que un Proponente Habilitado no asista a la Audiencia pública de Subasta inversa, la entidad tomará como su propuesta económica definitiva la oferta económica inicial de PRECIOS UNITARIOS. 

4. Solamente los proponentes que se encuentren habilitados podrán hacer lances para mejorar su oferta económica inicial.

5. Para efectos de realizar los lances o la expresión clara e inequívoca de que no se hará ningún lance que mejore los PRECIOS ofertados, los proponentes utilizarán los formularios que le suministre LA CONTRALORIA DE BOGOTA D.C., un funcionario  recogerá los sobres cerrados de todos los participantes. Así mismo, registrará los lances válidos y los ordenará descendentemente. Con base en este orden, dará a conocer únicamente el menor precio ofertado.

6. La Entidad otorgará a los proponentes un término máximo de cinco (5) minutos para hacer un primer lance que mejore la menor OFERTA INICIAL DE PRECIO. Durante este término, los postores podrán realizar todas las coordinaciones internas que requieran.

7. Los valores de las ofertas económicas que se registren en los formularios dispuestos para el efecto, no deben tener tachaduras. En el evento en que se presenten cifras con tachaduras, el proponente debe anotar de nuevo la cifra que considere correcta y refrendarla con su firma. En caso que no refrende la cifra se tendrá como un lance no válido y la entidad tomará como valor de la propuesta el último valor válidamente ofertado y el proponente no podrá continuar participando en el proceso de subasta. 

8. Ningún proponente podrá conocer durante el desarrollo de la Subasta la identificación de los otros proponentes que están efectuando lances, así como el valor de las propuestas presentadas por sus competidores, ni tampoco la posición que ocupó en el momento de la postura. 

9. MARGEN MINIMO DE LOS LANCES: Teniendo en cuenta lo dispuesto por el Artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el margen mínimo de mejora de ofertas para que un lance sea aceptado por la entidad, es del TRES (3%) respecto de la propuesta económica que haya obtenido en la apertura de las ofertas iniciales de precio y/o en la ronda anterior el menor precio ofertado PARA los BIENES Y SERVICIOS a contratar de acuerdo con los valores unitarios ofrecidos por cada proponente. Al final de cada ronda de lances se comunicará a los asistentes cual fue el menor precio ofertado en cada una de ellas y los proponentes podrán presentar una nueva propuesta si reducen este menor valor en mínimo un TRES (3%) por ciento. De no hacerse así, el lance se considerará como no válido y se mantendrá la oferta anterior. 

10. LA CONTRALORIA DE BOGOTA D.C, repetirá el procedimiento descrito en el anterior párrafo, en tantas rondas como sea necesario, hasta que no se reciba ningún lance que mejore el menor precio ofertado en la ronda anterior. 

11. En cada ronda el proponente efectuará un lance. En el caso que un proponente no haga lances de precio, durante el tiempo que se ha establecido para hacer los mismos, se entenderá que su última propuesta económica es su propuesta económica definitiva.

12. Toda propuesta posterior anula la anterior del mismo proponente, de tal forma que al final del proceso la única propuesta que se toma de cada proponente se constituirá como la propuesta económica definitiva. 

13. La CONTRALORIA DE BOGOTA D.C., no aceptará propuestas o lances que contengan precios artificialmente bajos, considerando para ello los precios del mercado. 

14. Cuando un proponente presente un lance no válido no podrá seguir presentando posturas durante la subasta. Caso en el cual se tomará como propuesta económica de este proponente el último lance efectuado de manera valida. 

15. En el evento en que un proponente decida no participar en un lance no podrá continuar participando en el proceso de subasta, en este caso la entidad tomará como su propuesta definitiva el último valor válidamente ofertado. 

16. Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que sean cometidos por el Proponente en su oferta económica inicial serán corregidos por la entidad y éste será el valor que tomará la entidad para efectos de la oferta económica inicial y adelantar el proceso de subasta. Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida operación matemática, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. 
	
17. Las correcciones efectuadas a las ofertas de los Proponentes, según el procedimiento anterior, serán de forzosa aceptación para éstos. 

18. Los demás errores e imprecisiones cometidos por el Proponente en el aspecto económico durante los lances que se realicen en la Audiencia de Subasta Inversa no serán corregidos por la entidad, por lo tanto vinculan legítimamente al Oferente y lo obligan al cumplimiento de lo ofertado. 

19. En caso de existir empate entre los proponentes, se adjudicará el contrato al proponente que presentó la menor oferta económica inicial, en cuyo caso y para efectos del contrato se tomará el último valor ofertado que motivó el empate. 

20. El proponente que resulte favorecido con el presente proceso de selección deberá, dentro del término que se señale en la Audiencia de Subasta, allegar diligenciado de forma completa el Formato de propuesta económica final, es decir, deberá desagregar las cifras que soportan el valor total ofertado y aceptado por la entidad, de acuerdo a los porcentajes ofertados. 


RECOMENDACIONES

- El Proponente que resulte favorecido en la subasta, deberá entregar diligenciado de forma completa el formato de propuesta económica final, presentando el valor total ofertado y aceptado por la entidad, una vez aplicado el porcentaje arrojado en la subasta a cada uno de los ítems de la propuesta económica.

- La Entidad verificará en el formato de la propuesta económica que cada uno de los ítems no supere el valor unitario promedio establecido en el estudio de mercado del presente proceso. El valor que será utilizado como media y punto de verificación, será el de la sumatoria de los valores unitarios promedio obtenidos, es decir, la suma de ___________________________________________________________

- Guardar respeto frente a los funcionarios de la Entidad y demás participantes, para lo cual la Contraloría de Bogotá D.C., se reserva el derecho y la autoridad de analizar cualquier comportamiento que considere inapropiado para solicitar abandono del salón de audiencias.

- No utilizar teléfonos celulares durante el desarrollo de la Audiencia.

- No interrumpir a los funcionarios u oferentes mientras tengan el uso de la palabra.

- El uso de la palabra por parte de los oferentes estará a cargo solamente del Representante Legal o Apoderada.

- El margen de mejora para efectuar cada uno de los lances es de TRES (3%) mínimo.

- En el formulario de lance se debe diligenciar en letras y números el valor total de la sumatoria de los ítems unitarios sin IVA. 

- En la oferta inicial de precio el proponente no podrá ofrecer un precio total que supere el valor promedio total oficial, señalado en el estudio de mercado del presente proceso de selección. So pena de ser causal de rechazo. 
 

	5. APERTURA DEL SOBRE DE LA OFERTA INICIAL DE PRECIO DE INICIO DE LOS LANCES.

	
Se procede abrir los sobres de oferta inicial de precios de las _________ propuestas habilitadas, en este estado de la audiencia, la Entidad revisa las propuestas económicas, con el fin de verificar que los ______________, no hayan superado individualmente el valor promedio del mercado.  Una vez verificados los sobres de las propuestas económicas, se evidencia que los ________________, ninguno supera el presupuesto oficial, de cada uno.


	OFERTAS INICIALES DE PRECIO SIN IVA

	1.
	
	




	
MENOR PRECIO ARROJADO SUBASTA 
          $                            SIN IVA





A continuación se refleja el movimiento de la puja en los _______ lances:




Como se observa el menor valor ofertado corresponde a la suma de XXXXXXXXXX XXXXX XXXXXXX M/CTE ($XXX,oo)  SIN IVA,  valor unitario que se tendrá en cuenta para efectos de la adjudicación del contrato.













	6. ADJUDICACIÓN


	
La Contraloría de Bogotá D.C., procede a adjudicar la Subasta Inversa Presencial para la adquisición de bienes y servicios de características uniformes dentro del proceso de selección Abreviada No. CB-SASI-XXXX-XXXXX, cuyo objeto corresponde a “(…)”, al proponente: 


_________________ identificado con el  NIT ____________, representada legalmente por _____________________, identificado  con la Cedula de Ciudadanía  No. ____________, por el valor de __________________________________________________________________________________________________________________, de carácter nacional y/o Distrital legales vigentes al momento de la presente contratación y demás costos directos o indirectos que la ejecución del contrato conlleve, teniendo en cuenta los valores unitarios presentados en la oferta, la cual hace parte del presente contrato. 





	7. 	CIERRE AUDIENCIA SUBASTA INVERSA

	Siendo las ______________ se da por terminada la Audiencia de Subasta Inversa Presencial.

	RELACIÓN DE ANEXOS

	1.
	Lista de funcionarios. 

	2.
	Lista de proponentes.

	3.
	Relación de ofertas iniciales de precio y lances.


  


	FIRMA DE LOS PARTICIPANTES

	NOMBRE Y CARGO
	FIRMA

	
Director Administrativo
	

	Subdirector Contratación 
	

	Subdirector Financiero
	

	Abogada que acompaña el proceso 
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